BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAC HONG Déic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 1000/QP-DHLH DPoéng Nai, ngay 24 thang 12 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh tuyén dung va lya chon nhan su cia truong

Can cir Quyét dinh s6 790/TTg ngay 24/9/1997 ciia Thii tuéng Chinh phii vé viéc
thanh lap Truong Dai hoc dan lgp Lac Hong;
_ Can cit Quyét dinh s6 1801/QP-TTg ngay 22/10/2015 ciia Thii tuéng Chinh phii
vé viéc chuyén doi loai hinh cua Truong Dai hoc dan Igp Lac Hong;
Cdn cir Quy ché t6 chirc va hoat djng ciia Truong Pai hoc Lac Hong;
_ Cdn cit Quyét djnh s6 82/QD-UBND ngay 12/01/2016 ciia UBND tinh Dong Nai
vé vi¢c cong nhan Hiéu truong Truong Dai hoc Lac Hong;
Can cir Bé ludt Lao dong 56 45/201 9/QH14 duoc Qué'c hoi nucc Cong hoa xa hgi
chu nghia Viét Nam khoa )0 V, thong qua tai ky hop thir 8 vao ngay 20/11/2019;
Can cur Ngh; dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phit Quy dinh
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh 56 1 45/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi Quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mét sé dzeu cia Bé ludt Lao dng vé diéu kién lao dong
va quan hé lao dong;

Can cu Tl hong tie s6 10/2020/TT- BLDTBXH ngay 12/11/2020 cua B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi Quy dinh chi tiét va hieéng dan thi hanh mét sé diéu ciia B lugt
Lao déng vé néi dung ciia hop dong lao dgng, Hpi dong thiwong lugng tap thé va nghé,
cong viéc co anh huong xau toi chicc ndng sinh san, nudi con;

Can cir Van ban 940/DHLH ngay 28/9/2020 cua Hiéu trudng nha truong vé vigc
ity quyén cho Phé Hiéu trucng trong thoi gian Hiéu truéng di chita bénh & meée ngodi,
dot quy IV/2020;

Can cur chure nang va quyén han cua Hiéu truong Truong Pai hoc Lac H&ng,'

Theo dé nghi ciia Truong phong Hanh chinh - Té chitc.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh tuyén dung va lwa chon
nhén su cia Truong Dai hoc Lac Héng.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Quy trinh nay thay thé cac quy trinh khac trude d6 c6 lién quan.

Piéu 3. Ban Gidm hiéu nha treong, Thu trudng céc don vi va cac ca nhan co
lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.
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BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LAC HONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH

TUYEN DUNG VA LUA CHQON NHAN SU CUA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1000/QP-DHLH ngay 24/12/2020
cua Hiéu truong nha truong)

I. MUC PIiCH

1. Viéc ban hanh Quy trinh tuyén dusa va lya chon nhan sy ctia truong nhim dam
bao cong tac tuyén dung thuc hién theo ding cic quy dinh, quy trinh clia nha nudc;
thé hién tinh cong khai, minh bach va cé22 bing trong cong tac tuyén dung va lya
chon nhan su. b

2. Quy trinh la co sé dé cac don vi cia trudong va Phong Hanh chinh - T4 chirc trién
khai thuc hién mot cach déng bd va thuan lgi hon. Quy trinh nay con thé hién viéc
chuén hoa va tinh chuyén nghiép cic budc trong tuyén dung ciia truong.

1. PHAM VI, POI TUQNG AP DUNG
1. Pham vi

a) Quy trinh ndy dugc 4p dung trong nf"n b ctia Truong Pai hoc Lac Hong nhim
dé viéc tuyén dung va lya chon nhan s dam bao ding quy dinh, quy trinh.

b) Quy trinh nay dugc 4p dung cho viéc tuyén dung va lya chon nhan sy thudng
xuyén; riéng viéc tuyén dung cic nhan sy mang tim chién lugc, cao cdp dic biét phuc
vu cho cong tac clia trudng thi s& do Hiéu trudng quyét dinh, chi dao dé thuc hién kip
thoi.

2. Doi twong ap dung

a) Quy trinh nay duoc 4p dung cho tit ca cic don vi va ca nhén cia Truong Dai

hoc Lac Héng, ké ca cac thanh vién 1a Ban Giam hiéu cua trudng.

b) Cac trudong hop dac biét, Hi¢u trudng nha truong s€ co y kién chi dao cu thé.

III.NOI DUNG QUY TRINH
1. M ta chi tiét

Don vi phu trach/

Cac buéc N¢i dung thyue hién e ik Hige Hid

Céc don vi ¢ nhu cau tuyén dung thyc hién van ban
Budc 1 | dang ky tuyén dung nhan sy gui vé Phong Hanh
chinh - T chire.

Pon vi dé xuat tuyén
dung




Don vi phu trich/

Cac buéc N§i dung thue hién ok nhan thye hién
Phong Hanh chinh - T chire tong hop, ra soat, dbi
chiéu v&i Ké hoach phat trién ngudn nhan lyc cua | - Phong Hanh chinh -
Budc 2 | trudng; Pé an Quy hoach ngudén nhan lyc cua Té chic; ,
truong, Chién lugc phat trién cua truong va danh | - Céc don vi phoi hop
gid, trinh Hiéu trudng phé duyét. .
Phong Hanh chinh - Té chirc xdy dung Ké hoach | - Phong Hanh chinh -
Bu6c 3 | tuyén dung, phat hanh Thong bdo tayén dung nhan Té chirc;
SU. - Cac don vi phdi hop
- Phong Hanh chinh -
Bu6c 4 | Tiép nhan hd so cac tmg vién. T churc;
- Cac don vi phdi hop
’ Kiém tra va chuyén hd so céc g vién du diéu kién | ~ Plgong’ High, difnh <
Buxe 3 va dat yéu cau dén cic don vi dé xuét tuyén dun o] £
24 - YR GUNE. | C4c don vi phéi hop
Céac don vi dé xuat tuyén dung t6 chirc phong van
Bué chuyén mén céc ng vién. Sau do, guri ho so phong | Pon vi dé xuit tuyén
udc 6
van va hd so cac g vién vé Phong Hanh chinh - | dung
T4 chite.
Phong Hanh chinh - T6 chirc to chirc phong van
Bud bude 2 va trao d6i vé ché do tién luong, céc chinh | Phong Hanh chinh - Té
udce 7 . . Ly oenes M :
sach cua truong, quyen lgi khac va thuong thao vé | chic
ndi dung Hop dong lao dong.
Bus Soan thao, trinh Hiéu truong ky Quyét dinh tuyén | Phong Hanh chinh - Té
udc 8 ) A A "
dung va Hop dong lao dong. chirc
Théng béo moi tmg vién thyc hién ky két Hop dong ’
Buée 9 lao dong va thong béao két qua tuyen dung dén don | Phong Hanh chinh - TO

vi dé xuat tuyén dung va cac don vi, ca nhan c6 lién
quan.
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2. Quy trinh thuc hién

QUY TRINH .
TUYEN DUNG VA LUA CHON NHAN SU’

Céc don vj ¢6 nhu cdu tuyén dung «
thyc hién van ban dang ky tuyén dung nhan sy. |«

Phong HC-TC ting hop, ra
sodt trinh Hi¢u trudng phé
duyét

Phong HC-TC xay dyung Ké hoach tuyén dung
va phét hanh Thong béo tuyén dung nhan su

A 4

Phong HC-TC tiép nhan hé so céc tmg vién.

v

Phong HC-TC chuyén hc:S so cdc img vién
dén céc don vi dé xuat tuyén dung.

[ = - = = = - = - - - = = e = e

Céc don vi dé xuét tuyén
dung td chirc phong van
chuyén mon céc ung vién.

Phong HC-TC t6 chirc phong
vin (trao ddi) vé luong va céc
chinh sach cua truong.

Phong HC-TC trinh Hi¢u
truong ky Quyét dinh tuyén
dung va Hop déng lao dng.

Phong HC-TC théng bdo mdi img vién
ky két Hgp dong lao dong.

Ghi chu:
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THONG BAO KET QUA TUYEN DUNG
(két thic)
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Trén day 1a Quy trinh tuyén dung va lva chon nhan sy cua truong. Yéu ciu
Ban Gidm hi¢u nha truong, Thu trudng cac don vi va cad nhan c6 lién quan nghién
ctru trién khai thuc hién./% :
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